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HIGHLIGHTS

Questo modulo illustra i concetti e le competenze essenziali relative

COMPUTER . _on : -S> .
all'uso di computer e dispositivi collegati, la creazione di file e di
ESSENTIALS gestione, reti e la sicurezza dei dati.
ONILNE Questo modulo illustra i concetti e le competenze essenziali relative
alla navigazione web, all'efficace ricerca di informazioni, alla
ESSENTIALS comunicazione online ed alla gestione della e-mail.
WORD Questo modulo definisce i concetti e le competenze fondamentali
necessari all'utilizzo di un’applicazione di elaborazione testi per la
PROCESSING preparazione di documenti comuni.
Questo modulo definisce i concetti e le competenze fondamentali
SPREADSHEETS necessari all'utilizzo di un’applicazione di foglio elettronico per la

MODULI FULL

preparazione di semplici fogli elettronici.

HIGHLIGHTS

Questo modulo definisce i concetti e le competenze fondamentali per
comprendere I'uso sicuro dell’ICT nelle attivita quotidiane e per

IT SECURITY utilizzare tecniche e applicazioni rilevanti che consentono di gestire
una connessione di rete sicura, usare Internet in modo sicuro e senza
rischi e gestire in modo adeguato dati e informazioni
Questo modulo definisce i concetti e le competenze fondamentali

PRESENTATION o o . ;
necessari all’'utilizzo di un’applicazione di presentazione
Questo modulo definisce i concetti e le competenze fondamentali per
ONLINE I'impostazione e 'uso di strumenti per la collaborazione online, quali
COLLABORATION memorie di massa, applicazioni di produttivita calendari, reti sociali,

riunioni via web, ambienti per 'apprendimento e tecnologie mobili.
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